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Introduzione

Il servizio consente di inserire i dati del Rappresentante della Sicurezza dei Lavoratori e di
inoltrarli all'INAIL. Inoltre consente di modificare i dati del rappresentante (anche se gia
inoltrati) e di aggiungerne altri per la medesima Unita Produttiva.

Il servizio & accessibile da “Grandi Utenti”, clienti “Aziende assicurate INAIL” e “Aziende
non Assicurate INAIL”.

Grandi Utenti

e Consulenti del Lavoro e coloro che, in base all’art. 1 della Legge 12/1979, sono ad
essi assimilati (per es. i Dottori Commercialisti muniti della comunicazione di attivita
di Consulenti del Lavoro fatta alla Direzione Provinciale del Lavoro);

e e Associazioni di categoria.

Aziende assicurate INAIL

Aziende INAIL (tutti coloro che sono in possesso di Posizione Assicurativa Territoriale — PAT).

Aziende non Assicurate INAIL

Il titolare dell’azienda non assicurata INAIL dovra registrarsi al portale INAIL con il proprio
codice fiscale come utente generico (vedi Help Online sul portale in fase di registrazione) e
per poter comunicare i nominativi degli RLS dovra censire la propria ditta tramite la funzione
“Ditte non INAIL” — “Anagrafica” (Nuova Ditta) compilando una maschera con tutti i dati
anagrafici della Ditta.

A guesto punto, verra attribuito alla Ditta il numero di "Codice Cliente" ed un numero di pin
(4 cifre). Accedendo all’applicativo “Comunicazione RLS — Dichiarazione RLS” potra
effettuare la comunicazione dei nominativi seguendo lo stesso iter delle “Aziende assicurate
INAIL”.
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Descrizione del servizio Comunicazione
RLS

1. RLS - Rappresentanti dei Lavoratori per la Sicurezza

L’applicazione Comunicazione RLS - Rappresentanti dei lavoratori per la Sicurezza consente
di selezionare dal menu principale - posto a sinistra in alto della pagina — le quattro seguenti
voci:

e Deleghe (o nel caso in cui si sia effettuato I'accesso come azienda ‘Nuova

Dichiarazione’ o ‘Pratica’)

e Pratiche in Lavorazione

e Storico Pratiche

e Manuale Utente
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2. Elenco Deleghe
Selezionando la voce Deleghe dal menu principale, nel caso in cui 'utente abbia effettuato
I’accesso come Grande Utente visualizzera:

EWE FEiciiaiiea

Utente: CGNNMO70A01AD001 R - NOME COGNOME

RLS - Elenco deleghe consulente

» Deleghe

» Pratiche in Lavorazione

Ricerca delen

Lista deleghe

» Storico Pratiche

Rubrica deleghe Ricerca per ditta

®» Manuzle utente

Consulente del Lavoro Old

AE:_"“ Appuntamenti Codice Ditta Ragione Sociale
Sedi Visualizza FEEEEETEEE FEETEFEFEEEE FELFFEFEEEE FEEEEET
T . FEEEEEEEEE FEEEEEEEEEEE FEEEEEERREE SR EEE RS
Autoliguidazione Msualizza
Visualizza FEEEEETEEE FEETEFEFEEEE FELFFEFEFEE FEEEEET
Consultazione Y E—— FEEEEEEEEE FEEEEEEEEEEE FEEEEEERREE SR EEE RS
\isualizza FEEEEEEEEE FEFTXTXFXIEE FELEIXTEEEE FEXTEES
D enunce \isualizza FEEEEETEEE FEFFEFEFEIEE FELFEFFEFEF FEFEEES
Visualizza TEEEEEEEEE FEEFTXTEFLEEE FELETXTXTEE FEXTEES
D[:IEI’EZIDI’IE Unita e . T T % dEEEEEESEE FEE SR EEE SR S EEE
rodu ttive —
e Visualizza FEEEEETEEE FEETEFEFEEEE FELFFEFEFEE FEEEEET
D itt= mon Inail \isua lizza FEEEEEEEEE FEEEEEEEEEEE FEEEEEERREE SR EEE RS
Visualizza FEEEEETEEE FEETEFEFEEEE FELFFEFEFEE FEEEEET
Gestione Utente \isua lizza FEEEEEEEEE FEEEEEEEEEEE FEEEEEERREE SR EEE RS
Visualizza FEEEEEEEEE FEFTXTXFXIEE FELEIXTEEEE FEXTEES
Incentivi alle Imprese eualezs EEEEFEEEEE TEFEEFEFTFEE FEEEEEEEEEE FEEEEEE
i FEEEEEEEEE FEFTXTXFXIEE FELEIXTEEEE FEXTEES
Libre Unica Msualizza
Msualizza FEEEEETEEE FEFFFFEFEIEE FEEFFFFEFEF FEFEEES
Modulo PD-D AL Visualizza S dEEEEEEEE P Y T T T " F T
Msualizza TEEEEETEEE FEEEETEFEEEE FEEEFEFEEEE FEEEEET
Paolizze Facchini \isualizza FEFEFEFETE TEFTETEEEEEE FEFETETETEF FEEEEEE
FEEEEEEEEE FEEEEEEEEEEE FEEEEEERREE SR EEE RS

‘isualizza
Polizze apparecchi RX
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Selezionando il link Rubrica deleghe e possibile filtrare la lista per la prima lettera della
ragione sociale:

i‘ Servizi Sede Telematica INQ\IL
Ute nte: CGNNMO70A01A001R - NOME COGNOME -]

»r
~_ RLS - Elenco deleghe consulente |
¥ Deleghe
» Pratiche in Lavarazione Ricerca deleghe

» Storico Pratiche F P = =
B Lista deleghe Rubrica deleghe Ricerca per ditta
» Manuale utente
Consulente del Lavoro Old
Agenda Appuntamenti S
ger PR Lista deleghe
Sedi
Codice Ditta Ragione Sociale
Autoliquidazione visualizza FEEFEEEFFE FHEFFFEFFEET FIEFFFEEFEE FEFFEET
T — e FrEEE sk EEE FREEEFEEEEE FEEEEEE
Consultazione visualizza FREFEEEEEE FHEEEFEFREEF FFEFEFEEFEE FEFEEER
iy — FhEFEEEFFE FHEEFFEFE LT FFEFEFEEFEE FEFEEET
Denunce Visualizza R rp—— S EEEEEEEitd EEdEdEEEis SEEEEE
— - — \isualizza &k FEkEEE EE % kkk EFEEEE FIEEETEEEEE T FEEEE
D ichiarazione Unit3 =
pdeuH:F\.re Usua“zza FEEFEETEEEE FEEFXFFFFFEETE FEFFFFXILEEE FXFEE XL
e — FEEFEEFEEE FETFETEFTEIT FIEFFFTEFET TEFEEET
Ditte non Inail \isualizza *kk FEkEEE FE % xkF rEFEEEE FIEFETEEFEE TEFFEEE
e FREFEEEEEE FHEEEFEFEEET FFIEFEFTEEEE FEFEEER
Gestione Utent= \isuzlizza EEEFEEEEFE FEFErrEEEFEE FEETEEFEEEE FEEEEFE
— Visuzlizza &k FkEEE EE % kE kEFEEEE FIEEETEEEEE T FEEEE
Incentivi alle Imprese
vizuzlizza FREFEEEEEE FHEEEFEFREEF FFEFEFEEFEE FEFEEER
Libro Unico Visualizza FhEFEEEFFE FHEEFFEFEEEE FFEFEFEEFEE FEFEEES
visualizza P F T A T T T T
Modulo PD-DAL wisualizza FEEFEFEEFFF FEFFEFEFEFEF FFEFEFFEFEE FEFFEFE
visualizza FrEFEEEFFE FHEFFFEFEEET FFEFFFEEFEE FEFFEET
Polizze Facchini e EEEFEETEEE EEFEETEEEFET FEETTEEFEEE FEEEEEE
- - \isuzlizza *kk FEkEEE FE % xkF rEFEEEE FIEFETEEFEE TEFFEEE
Polizze apparecchi RX =..
“sualizza FEEFEEEEEE FEEXEXFFFFFEEIE FEFFFFTXEEE X FEE XL
Polizze frantoi 123456 ==

Selezionando il link Ricerca per ditta si puo effettuare una ricerca tra le deleghe scegliendo
uno dei seguenti parametri:

e Codice ditta: il campo accettera unicamente valori numerici. Per tale funzione,
affinché la ricerca vada a buon fine, andra inserito il codice ditta esatto.

e Ragione sociale: Per tale funzione di ricerca puo essere inserita parte della ragione
sociale, a patto che venga ricercata la parte iniziale (es. per ricercare “Unione
artigiani italiani” utilizzare come chiave le parole “unione artigiani” fara si che la
ricerca vada a buon fine, mentre usare la chiave “artigiani italiani” dara esito
negativo.)
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t.‘ Servizi Sede Telematica

Utente: CGNNMO70A01A001R - NOME COGNOME

RLS - Elenco deleghe consulente |

» Deleghe

» Pratiche in Lavorazione Ricerca deleghe

Lista deleghe Rubrica deleghe cerca per ditta

» Storico Pratiche

» Manuale utente

Codice ditta
Consulente del Lavoro Old

gg;_nda Appuntamenti Ragione sociale [ Cerca
edi

Autoliquida zione

Consultazione Lista deleghe
Codice Ditta Ragione Sociale
D enunce visualizza EEEEEETEEE FEFTEETEEFTEETFE FEFTFEXELEEE TEEETTE
HS a ZE EEEEFETTEEE FEEFEFFEIEIEE FEXF XXX EFE TEFFE R
D ichiarazione Unita
produttive Visualizza FrEEEEEEEE FrEEEFEEEEEE FEEFEEEEFEE TEEEFEE
el FREEEEEEEE FrEEEEEEEEts EEEFEEEEEEE TEEEFEE
Ditte non Inail Visualizza *FkEEE FEEE FrEEEdEEEERE FEEFEEEFFEE TEEFFEE
visualizza FEEFEE FEEE FETFEFEFFTHE FEEFEEEFFEE FEEFERTF
Gestone Utent= visualizza FEEFEEEEEE EEFEEFEFFFFE FFEFFFEEFFFF FRFFEFE
“sualiza EEEEFETTEEE FEEFEFFEIEIEE FEXF XXX EFE TEFFE R
Incentvi E”e Imprese Misl.la“zza EFEEEFETTEEE FEEXEFFEIEIFFE XX EFXTXLEFE T TR
L.h Uni W EEEEFETTEEE FEEFEFFEIEIEE FEXF XXX EFE TEFFE R
1bro Unico
\ﬂsl.la“zza EFEEEFETTEEE FEEXEFFEIEIFFE XX EFXTXLEFE T TR
Modulo PD-DAL e = FrEEEEEEEE FrEEEEEEEEtE EEEFEEERFEE TEEEFEE
Visualizza FrEEEEEEEE FrEEEFEEEEEE FEEFEEEEFEE TEEEFEE
Palizze Facchini visualizza PP ——— B A Ay
Visualizza *FkEEE FEEE FrEEEEEEFERE TEEFFEEFFEE FEEFFEE
Paolizze apparecchi RX
e *FkEEE FEEE FkEEEdEEEERE TR FEEETFEE TEEFFEE
Polizze hantoi Visualizza *FkEEE FEEE FrEEEdEEEERE FEEFEEEFFEE TEEFFEE
“sualiza EEEEFETTEEE FEEFEFFEIEIEE FEXF XXX EFE TEFFE R
Paolizze scuole Visualizza FrETEETETE TETEETEFTEEE TETTTEETTEE TFTEFTF
“SI.IEIHRH EEEEFETTEEE FEEFEFFEIEIEE FEXF XXX EFE TEFFE R
Paolizze sostanze 1
radioattive 23456 T ==
Figura 1l

Qualora l'utente effettui la Ricerca per ditta, senza inserire parametri, visualizzera un
messaggio bloccante.

Inserire il codice ditta o la ragione sociale

Ricerca deleghe
Lista deleghe Rubrica deleghe Ricerca per ditta

Codice ditta

Ragione sociale
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Uno specifico messaggio bloccante verra visualizzato anche nel caso in cui inserisca un
codice ditta errato, ad esempio un valore non numerico:

Il codice ditta e’ errato
Ricerca deleghe
Lista deleghe Rubrica deleghe Ricerca per ditta

Codice ditta abcd

Ragione sociale Cerca

Mentre verra proposta una lista vuota qualora i parametri di ricerca non abbiano prodotto
alcun risultato :

Lista deleghe

Lista Vuota

Come ulteriori filtri I'applicazione permette di ordinare per Codice Ditta o per Ragione
Sociale le liste proposte, selezionando i link sempre disponibili evidenziati

Codice Ditta ione Sociale

Accanto a ciascuna delega e presente il link Visualizza consente l'accesso al dettaglio
informativo relativo alla delega selezionata. Nel caso in cui I'utente abbia effettuato
I’accesso come azienda dovra selezionare dal menu principale il link Nuova Dichiarazione o
Pratica (a seconda dei casi) per visualizzare il dettaglio informativo della pratica.

Mucwa Dichiarazicne

» Pratiche in Laverazione

* Storico Pratiche
* Annulla Modifiche

» Manuale utente

Menu di un utente profilato come azienda che visualizza il link Nuova Dichiarazione
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T~

Menu

T

» Pratiche in Lavorazione

» Storico Pratiche
» Annulla Modifiche

» Manuale utente

Menu di un utente profilato come azienda che visualizza il link Pratica

Di seguito viene riportato un dettaglio informativo della pratica:

Sono presenti i seguenti dati:
e Codice Ditta
e Codice Fiscale
e Ragione Sociale
e Indirizzo
e Comune
e Sigla Provincia

e la lista delle Unita produttive con i seguenti dati:
e |dentificativo (ID)
e Denominazione
e Indirizzo
e Provincia (Pr)
e Comune
o CAP

E’ presente la nota informativa: “ATTENZIONE: Per trasmettere le modifiche apportate
all'INAIL occorre inoltrare la pratica tramite la voce “Inoltra”.

La voce Inoltra € presente nel menu principale in alto a sinistra.

Se I'utente seleziona il link Visualizza, puo vedere il dettaglio dei Rappresentanti per I'unita
produttiva presente.

Si aggiungeranno ai dati della schermata precedente anche quelli relativi al Rappresentante:
e Codice fiscale

e Nome
e Cognome
e Datadal
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Servizi Sede Telematica

Utente: CGNNMO70A01A001R - NOME COGNOME

RLS - Visualizza Unita' Produttiva |
» Manuale utente

Consulente del Lavoro Old

Agenda Appuntamenti

Codice ditta 1468~ Codice fiscale  "2oann11ans

Sedi Ragione sociale BANCA SPA
A utoliguidazione Indirizzo VIA PISA
Consultazions Comune BOLOGNA Siglaprovincia  BO
D' enunce
Dichiarazione Unita Unita Produttiva - 96120
produttive
Denominazione TEST UPLOAD
D itte non Inail
- Indirizzo VIA PARROCCHIA
Gestone Utentz
Incentivi alle Imprase Provincia BZ Comune BOLZANO C.A.P. 39100
Lista pat
Libro Unico 9355____
Modulo PD-DAL Indietro

Polizze Facchini

Lista R tanti
R P—

Nome Cognome Datadal
Polizze frantoi CEMNUMOT 040 1400 1R NOME COGMNOME 12/12/2012

Polizze scucle

Polizze sostanze
radioattive

ATTENZIONE : Per trasmettere le modifiche apportate allINAIL occorre inoltrare la pratica
tramite la voce "Inoltra”

Polizze ve tturini,
barrociai e

B Inserisci Rappresentante

Sono presenti i seguenti tasti:

Il tasto Indietro che consente di ritornare alla pagina precedente

Il tasto Inserisci Rappresentante per aggiungere un Rappresentante alla lista.

Se l'utente seleziona il link Codice fiscale nella lista dei rappresentanti visualizza un dettaglio
e puo effettuare una modifica.

3. Inserisci Rappresentante

Il pulsante Inserisci Rappresentante consente [l'inserimento dei dati relativi al
Rappresentante.
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. S‘erwz;

Sede Telematica

»Deleghe
» Pratiche in Lavorazisne

RLS - Inserimenin Rappresentante Lavoratoriper la Sicurezza |

» Storico Pratiche Codice ditta 1468 Codice fiscale  CC-Ziz7ii7oT
®» Manuale utente
Ragione sociale BANCA SPA
C lante del L 0ld .
Indirizzo VIA PISA
Agenda Appuntamenti
Sedi . . .
= Comune BOLOGNA Sigla provincia BO
Autoliquida zio ne
Consultazione Units Produttiva - 96129
Denunce Denominazione TEST UPLOAD
Dichiarazione Unita .
N Indirizzo V1A PARROCCHIA,
produ ttive
Ditte non Inail Provincia BZ Comune BOLZANO C.A.P. 39100
Gestione Uten be Listm pat
o235l
Incentvi alle Imprese Indietro

Libro Unico

Module PD-DA1

Polizze Facchini

Polizze apparecchi RX

Polizze frantoi

Paolizze scuoke

Polizze sostanze
radioattve

Fhenliern see Hoer i §

Rappresentante deilavoratori per b sicurezza

Codice fiscale

Cognome

Data dal

|Carica Rappresentantel

Nome

La pagina presenta i seguenti dati:

e Codice Ditta

e Codice fiscale

e Ragione Sociale
e Indirizzo

e Comune

e Sigla Provincia

e I'Unita produttiva identificata da:
e |dentificativo
e Denominazione
e Indirizzo
e Provincia
e Comune
o CAP
e PAT (visibile solo per ditte assicurate INAIL)
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L'utente vi deve immettere i seguenti dati relativi al Rappresentante:
e Codice Fiscale
e Coghome
e Nome
e Datadal

Il pulsante Indietro, riporta alla pagina precedente.

Il pulsante Carica Rappresentante deve essere selezionato immediatamente dopo avere
immesso il codice fiscale del Rappresentante. E dinamicamente la pagina si trasforma come
nell’esempio riportato. Solo ora I'utente pud continuare ad inserire nome e cognome e data

dal:

Servizi

a\

rDeleghe

»Pratiche in Laverazione
» Unita' Produttive
»Rappresentanti

N ica Prati

kInalra

»Annulla Modifiche

» Manuale utente

Consulente del Lavoro Old

Agenda Appuntamenti
Sedi

Autoliguidazione

Consultazione

D enunce

Sede Telematica INQ\IL

Utente: CGNNMO70A01A001 R - NOME COGNOME

D ichiarazione Unita
produttive

D itte non Inail

Gestione Utente

Incentivi alle Imprese

Libro Unico

Modulo PD-DA1

Paolizze Facchini

Polizze apparecchi RX

Polizze frantoi

Paolizze scuclke

Polizze sostanze
radioattive

Polizze ve tturini,
barrociai &
ippotrasportatori

»

| RLS - Inserimento Rappresentante Lavoratoriper la Sicurezza |

Codice ditta 1468~ " - Codice fiscale ToTiTTiizoo

Ragione sociale BAMNCA SPA

Indirizzo VIA PISA

Comune BOLOGNA Sigla provincia BO

Unita Produttiva - 96130

Denominazione TEST UPLOAD 2

Indirizzo BACING PARROCCHIA,

Provincia BZ Comune BOLZANO C.A.P. 39100
Lista pat
9255

Indietro

Rappresentante deilavoratori per la sicurezza

Codice fiscale

Cognome Nome

Data dal (gg/mm/aaaa)

* ATTENZIONE: Per trasmettere le modifiche apportate allINAIL occorre inoltrare la
pratica tramite la voce "Inoltra™

Inserisci Rappresentante
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Ora, l'utente vi legge la nota informativa: “ATTENZIONE: Per trasmettere le modifiche
apportate all'INAIL occorre inoltrare la pratica tramite la voce “Inoltra” e puo utilizzare il
pulsante Inserisci Rappresentante.

L'immissione del nome, del cognome e della data e la selezione del pulsante Inserisci
Rappresentante puo provocare la visualizzazione (in rosso) dei seguenti messaggi,
I"'utente ha immesso dati erronei:

“Codice fiscale non congruente con i dati anagrafici”

“Data dal errata”

Se I'immissione va a buon fine, I'utente visualizza la seguente scheda in cui all’interno della
Lista dei Rappresentanti c’e il Rappresentante appena inserito. L'utente pud procedere
all'inserimento di un ulteriore rappresentate, selezionando nuovamente il pulsante Inserisci
Rappresentante.

SE!’V.“ZI Sede Telematica INQ\

tente: CGNNMO70A01A001R - NOME COGNOME T -
»r

RLS - Visualizza Unita’ Produttiva

Delegh
» Pratiche in Lavaorazione

» Unita' Produttive Codice ditta 1468~ " " Codice fiscale ColiITiiZic
kR appresentanti
»Storico Brati Ragione sociale BANCA SPA

kInalra
rAnnullz Modifiche

* Manuale utente Comune BOLOGMA Sigla provincia BO

onsulente del Lavoro Old

Agenda Appuntamenti Unita Produttiva - 96130
Sedi

Indirizzo VIA PISA

Denominazione TEST UPLOAD 2

Autoliquidaziona

Indirizzo BACING PARROCCHIA,
Consultazione
Provincia BZ Comune BOLZANO C.A.P. 3910C
Denunce
Lista pat
D ichiarazione Unita gzg=nanT
produttive
Indietro
Ditte non Inail —_—
Incentivi alle Imprese lome Lognome Datadal
CEMNYMOT 0AD 1400 1R NOME COGMNOME 11/11/201
Libro Unico
Modulo PD-DA1
Polizze Facchini ATTENZIONE: Per trasmettere le modifiche apportate all'INAIL occorre inoltrare la prati

tramite la voce "Inoltra”

Polizze apparecchi RX —
Inserisci Rappresentante

Polizze frantoi
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4. Modifica Rappresentante
La selezione del link Codice fiscale nella pagina in cui & presente il tasto Inserisci
Rappresentante consente di accedere a una pagina in cui e possibile modificare i dati:

i‘ Servizi Sede Telematica INQ\IL

Utente: CCNNMOZ0AO1A001IR - NOME COGNOME

Al »
_ l RLS - Inserimento Rappresentante Lavoratoriper b Sicurezza l
»Deleghe
»Pratiche in Laverazione
» Unita’ Produstive Codice ditta 1468 Codice fiscale PG TG A
»Rappresentant!

»Staricn Pratichs Ragione sociale BANCA SPA
»lngltra
»Apnglia Modfiche SR VIA PISA
» Manuale utents Comune BOLOGNA Sigla provincia BO
Agenda Appuntamenti Unith Produttiva - 96130
Sedi

Denominazione TESTUPLOAD 2
A utoliquida zione

Indirizzo BACINO PARROCCHIA,
Consultazione

Provincia BZ Comune BOLZANO C.A.P. 39100
Denunce

Lsta pat
D ichiar azione Unita e
produttive L
ndietro

D itte non Inail

GCestione Uteate

Rappresentante dei lavoratori per b sicurezza

Incentivi alle Imprese Codice fiscale CGNNMO70A01A001R

Libro Unico
Cognome COGNOME Nome NOME

Modulo PD-DA1L
Data dal 11/11/2011

Polizze Facchini

Polizze apparecchi RX

ATTENZIONE: Per trasmettere le modifiche apportate all'INAIL occorre inoltrare la pratica

Polizze franto - >
b aeia tramite la voce "Inoltra

Polizze scuole Modifica Rappresentante

L'utente vi visualizza i seguenti dati:
e Codice Ditta
e Codice fiscale
e Ragione Sociale
e Indirizzo
e Comune
e Sigla Provincia
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e I'Unita produttiva identificata da:

e Numero

e Denominazione
e Indirizzo

e Provincia

e Comune

e CAP

e PAT (visibile solo per ditte assicurate INAIL)

E, inoltre, i dati del Rappresentante gia immesso precedentemente:
e Codice Fiscale
e Coghome
e Nome
e Datadal

E’ presente il tasto Indietro, che consente di ritornare alla pagina precedente.

E’ presente il tasto Modifica Rappresentante, il quale consente di modificare i dati del
rappresentante.
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Servizi

a\

»Calaghs
» Praticha in Lavoraziong

» Unita’ Produ Give
rRappresentant
» Storics Pratichs
* [molra
® ann ylly F-'n:-;d'lﬂg
F Manuals ucents

Consulente del Lavoro Old

Agends Appuntamenti
Sedi

Avtolngeida zio ne

Consultazisne

O emance

Diic hiar azione Unita
produttive

O ithe mon Imail

Gesbone Utenbe

Incentivi alle Imprese

Libsa Unica

Maodisls PD-DAL

Folizze Facchini

Polizze apparecchi RX

Polizze franksi

Polirze scuolke

Polizze sostanze
radioattive

Polizze v s imi,
b arrociai ¢
ippotraspor @ tori

L'utente puo
Rappresentante.

INQ\IL

Sede Telemaltica

Utente: CGHNNMOT0ADLADDLR - NOME COGNDME
FAG

RLS - Inseriments Rappreseatante Lavoratoriper b Sicurezza

Codice ditta 1468 Codice fiscale IIiIILiiiz
Ragione sociale BAMNCA SPA

Indirizzo VIA PISA

Comune BOLOGNA Sigla provincia BO

Unitd Produttva - 96130

Denominazione TEST UPLOAD 2

Indirizzo BACING PARROCCHIA,
Provincia BZ Comune BOLZ ANG C.AP. 39100
Lists pak
ndietro

Rappresent@ante dei lavoratoriper b skcurezza

Codice fiscale

CGNNMO70ADLADDIR
Cognome Nome
COGMNOME NOME

Data dal {gg/mmyaaaa)

11/11/2011

ATTENZIONE: Per trasmettere ke modifiche apportate all INAIL occorre inoltrare la pratica
tramite la voce "Inoltra™

Mo difica R appres entanie

modificare i dati del rappresentante e premere il pulsante Modifica

La selezione di tale pulsante registra I'immissione. L'utente puo sia effettuare l'inoltro,
selezionando la voce Inoltra dal menu principale in alto a sinistra sia continuare nella
navigazione (inserendo, ad esempio, un altro rappresentante).

5. Inoltra

Se l'utente seleziona la voce Inoltra dal menu principale in alto a sinistra, il sistema gli chiede
conferma per l'inoltro dei dati. L'utente puo annullare la richiesta di inoltro con il tasto
Annulla, oppure selezionare il tasto Conferma.
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a\

rDeleghe

»Eratiche in Lavarazione
»Unita' Produttive
®Rappresentanti

» Storico Pratiche

»Inolra

wannulla Madifiche

» Manuale utente

Servizi

Sede Telematica

Utente: CGNNMO7F0AD1ADDLR - NOME COGNOME

RLS - Richiesta conferma diinoltro

Conferma per l'inoltro dei dati.

; Conferma l Annulla

La selezione del tasto Conferma, produce la seguente pagina, in cui una nota informativa
avvisa che “L’inoltro della pratica € avvenuto con successo. Di seguito si riportano gli estremi
della pratica appena trasmessa. Per la Stampa della ricevuta cliccare sul bottone “Stampa”.

Servizi

a\,

» Deleghs
» Pratiche in Lavorazione

» Storcn Banchy
Seoricm Unita'
Prog utthig

b Manuals utents

Consulente del Lavoro Old

Agends Appuntamenti
Sedi

A utoliguida rione

Consultazione

Denance

D ic hisr azione Units
produtthe

Ditte mon Inail

Cesbone Uten ts

Incentivi alle Impress

Libro Unico

Module PD-DAL

Polizze Facchini

Polizze apparecchi RX

Polizze frantoi

Polizze scuale

Sede Telematica

INQ\IL

Utente: CGHNNMOT0ADLADDLR - HOME COGHNOME

-

RLS - Visualizza Storico Unita" Produtiiva

L' moltro della pratica @ avwenuto con successo. Di seguito sirportano gli estremi della
pratica appena trasmessa. Per la stampa della ricevuta cliccare sul bottone "Stampa”
Ditta

Progressivo RL2013-09-029000001

Richiesta

Codice ditta 146: Codice fiscale 22292711202
Ragione sociale BANCA SPA

Indirizzo VIA PISA

Comune BOLOGNA Sigla provincia BO

Lis b umitd prod uttive

I Dah pmina rione Com ine Br Cap
wisualizza 95¢ c CHIBVE CR 26010
waunlizza 95% e BB ARAGOMNA, AL 2021
vizualizza 951 TEET USLOAD BOLTAND BZ 35100
wigualizzy 961 TEST UPLOAD 2 BOLZANG BZ 39100

| Stampa

FJ_..-ULE

Requisiti: Acrobat Adobe Reader. Clicca per scaricare
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E’ presente il link Visualizza accanto al rappresentante inserito che se selezionato consente
di vedere la pagina riassuntiva (storico pratiche) che sono gia state descritte nel capitolo

Elenco Deleghe, esposto nel presente documento.

6.

Pratiche gia inoltrate

Se l'utente seleziona una pratica per cui ha gia effettuato I'inoltro, la pagina si configura in

maniera diversa, poiché ora sono presenti i due tasti Stampa e Modifica.

Sono presenti i seguenti dati:
L’utente vi visualizza i seguenti dati:

e I'Unita produttiva che ¢ identificata da:

Progressivo Richiesta
Codice Ditta

Codice fiscale
Ragione Sociale
Indirizzo

Comune

Sigla Provincia

Numero
Denominazione
Indirizzo
Comune
Provincia

CAP
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i‘ Servizi Sede Telematica INQ\IL
Utente: CGHNMOTOADLADGDLR - NOME COGHNDME _

RLS - Viswalizza Unita® Prod uttiva

rDeleghe

k Pratiche in Lavorazione

ngo Pratl Progressivo RL20132-09-09000001
FManyale gtante Richiesta
Codice ditta 1468 Codice fiscale SEAr TS T A AL
C o sul dal Lavors Old
S = Ragione sociale BANCA SPA
Agenda Appuntame st
sedl Indirizzo VIA PISA
A wtoliguida zione
Comune BOLOGMNA Sigla provincia BO
Consulbar one
Denance L ta wnita produtbve
D ic hiar azione Unita Denomina ziane Indirizza Comune Pr Cap
produttis 33 L BALA CHIBVE ©CR 26010
51 TEST UPLDAD VIA BOLZAND BZ 39100
Ditte non Inad 851 TEST UPLOSD 2 BACTI BOLZAND BE 359100
Gestione Utente L= VA ARLAGONA AG 92021
Incentivi alle Imprese
Libro Unico
Modula PD-DAL Stampa Modfica
Polizs e Faochini
Polizze apparecchi RX E“#ﬁ
— Requisiti: Acrobat Adobe Reader. Clicca per scaricare
Se l'utente seleziona il link Identificativo Numerico accanto a un elemento della lista

visualizza il dettaglio informativo presente:
e Progressivo Richiesta
e Codice Ditta
e Codice fiscale
e Ragione Sociale
e Indirizzo
e Comune
e Sigla Provincia

e I'Unita produttiva identificata da:
e Numero
e Denominazione
e Indirizzo
e Comune
e Provincia
o CAP
e PAT (visibile solo per ditte assicurate INAIL)
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Se I'utente seleziona il codice fiscale del Rappresentante puo visualizzarne i dati di dettaglio:
e Codice Fiscale
e Nome
e (Coghome
e Datainizio

7. Stampa
Il tasto Stampa determina I'apertura di una pagina in cui I'utente puo scrivere l'indirizzo e-

mail a cui intende ricevere il dettaglio informativo e premere il pulsante Invia richiesta.
. Serwzr Sede Telematica INQ\IL

Utente: CGNNMOF0OAO1AOD1IR - NOME COGNOME '
>

RLS - Richiesta Stampa |

¥ Deleghe
® Pratiche in Lavaraziane

Ditta

* Starico Pratiche Progressivo RL2013-09-09000001
» Manuale utente Richiesta
Codice ditta 1468 Codice fiscale cCIoooInto
one soc
Ragione sociale BANCA SPA
Agenda Appuntamenti
Sedi - .
Indirizzo VIA PISA
A utoliquidazione . ..
Comune BOLOGNA Sigla provincia BO
Consultaziona

D enunce

Stam pa Riepilogo RLS

Dichiarazione Unita

produttive e-mail Destinatario test@inail. it

Ditte non Inail

Gestone Uten te —
Invia richiesta

Incentivi alle Imprese

Il sistema risponde con il seguente messaggio: “La richiesta & stata acquisita. A breve verra
inviata una e-mail all’indirizzo di posta elettronica specificata con allegata la ricevuta in
formato PDF che l'utente puo stampare.

. erwz; Seo’e Telematica INQ\IL

Utente: CGNNMO70AQLADD1IR - NOME COGNOME L _
L4

RLS - Messaggio di invio Mail |

» Deleghe
» Pratiche in Lavarazione

P Storico Pratiche La richiesta & stata acquisita. A breve verra inviata una email all'indirizzo di Posta

* Manuale utents Elettronica specificata con allegata la Stampa richiesta

Consulente dal Lavora Old
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Di seguito, I'immagine del file in formato PDF spedito all’indirizzo e-mail indicato dall’utente.

:Etlnﬁ{kmaannale per Dichiarazione RLS
I'Assicurazione Elenco Completo di tutti gli RLS della Ditta
contra gli Infortuni sul

Lavoro

Codice Ditta e Codice Fiscale Ll
Ragione Sociale BANCA SPA
Indirizzo VIA PISA
Comune BOLOGHNA Sigla Provincia  BO
Data Stampa 120852013
Pagina 1
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:zrﬁlul:.u-ma_aunale per Dichiarazione RLS
I'Assicurazione Elenco Completo di tutti gli RLS della Ditta
contra gl Infortuni sul

Lavoro

Unita' Produttiva

Denominazione UP g3
ede dei lavori

|

Indirizzo VIALE

C.AP. 2021 Comune ARAGONA Provincia AG
AT

|

Codice PAT armmaen

Rappresentanti dei lavoratori per la sicurezza

Codice Fiscale Cognome Nome Data Dal
CONMMOTOAM AR COGNOME HNOME 10M1 Q010

Unita' Produttiva

Denominazione D
ede dei lavori

|

BAlA

=
=
5
8

C.AP. 2010 Comune CHIEVE Provincia CR
AT

|

Codice PAT HEEE0BST

Rappresentanti dei lavoratori per la sicurezza

Codice Fiscale Cognome Nome Data Dal
e e ROISSI 120273013
CONNMOTOAMANMR  COGNOME NOME 110252013

nita’ Produttiva

Denominazione TEST UPLOAD 2

Pagina 2
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::'tluﬂ{k Mazionala per Dichiarazione RLS
I'Assicurazione Elenco Completo di tutti gli RLS della Ditta
contro gl Infortuni sul

Lavoro

Sede dei lavori

Indirizzo BACING PARROCCHIA,

C.AP. 3100 Comune BOLLAND Provincia Bz
Codice PAT ey

Rappresentanti dei lavoratori per la sicurezza

Codice Fiscale Cognome Nome Data Dal
o s e ROSS] preme 11022013

Pagina 3

8. Modifica

Il tasto Modifica presenta una pagina contenente la richiesta di conferma di modifica:
“Sicuro di voler modificare la pratica inviata? Nel caso di conferma verra annullata la
richiesta e posizionata tra quelle in lavorazione.”

Il pulsante Annulla ripresenta la pagina dell’elenco deleghe.

erwzr Sea‘e Telematica INQIL

Utente: CGNNMO70A01A001R - NOME COGNOME _
>

RLS - Richiesta conferma modifica pratica |

mDeleghe
» Pratiche in Lavarazione

® Storico Praticdhe Sicure di voler modificare la pratica inviata?
» Manuale utente Nel caso di conferma verra annullata la richiesta e posizionata tra quelle in lavorazione.

Consulente del Lavoro Old Conferma | Annulla

Il tasto Conferma effettua l'iscrizione delle ditta nella fase di lavorazione e presenta la
seguente schermata:
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t.‘ Servizi Sede Telematica

Utente: CGNNMOTOADLAGDIR - NOME COGNOME

C nec Fm

R | R Vs ot et |

r Daleghe
* Praviche n Levorasiams

* Unica’ Produttivg Codice ditta 146§ Codice fiscale b
* Storice Pacche
* Inglra Ragiene sociale BANCA SPA
* ooyl Meodifich .
._1;'\:_ e Indirizzo VIA PISA

Ml nusls yrssts

Comune BOLOGMA Sigla provincia BO

Consulente del Lavoro Old

Agenda Appuntamenti

Sedi Lt wnita produtbve

Autoliguida zione I 1D o i A b el Indirizzo Comwne Pr Cap
viguplzzs 95 [Ea BALA CHIBVE R 26010

Com sailtaz o ne visualgza S e WIaLE ARLAGOMNA A5 92021
vigualzzs 96 TEST UPLDAD WIAF BOLZAND BZ 39100

Vanance visualgza 96 TEST URLDAD 2 BACTI BOLZAND EBEZ 39100

O ichiar az iome Unita

produlttive

D itte mon Imadl

Gastions Lten s ATTENZ IONE : Per trasmettere le modifiche apportate allINAIL occorre inoltrare la pratica

tramite la voce "Inoltra™

L'utente puo selezionare il link Visualizza per ottenere il dettaglio informativo dell’unita
produttiva e dei Rappresentante come descritto nel paragrafo Elenco Deleghe del presente
documento.

9. Ditte non aventi Unita Produttive

Se la selezione dall’elenco deleghe ¢ stata fatta su una ditta rispetto alla quale non e stato
effettuato in precedenza nessun inoltro all'INAIL, nell’intestazione appare la dicitura RLS-
Inserimento Cliente.
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Serwz.r Sede Telematica

Utente: CGNNMO70A01A001R - N

RLS - Inserimen to Cliente |

» Deleghe

» Pratiche in Laverazione

* Storico Pratiche Codice ditta 116 . Codice fiscale
» Manuale utente

Ragione sociale MALURO

iy
Indirizzo VIA PROVINCIALE,

Agenda Appuntamenti
Sedi

Comune FRASSINORO Sigla provincia MO
Autoliquidazione
Consultazione Dichiarazione RLS
Denunce T.U81/2008 art.18

Il dettaglio presenta le seguenti informazioni:
e Codice ditta
e Codice Fiscale
e Ragione Sociale
e Indirizzo
e Comune
e Sigla Provincia

Al di sotto di tale scheda informativa e presente un link alla dichiarazione RLS (T.U 81/2008
art.18), il quale se selezionato, determina |'apertura della pagina contenente la lista delle
Unita Produttive.
La selezione del link Dichiarazione RLS consente di visualizzare la pagina contenente le
seguenti informazioni:

e Codice Ditta

e Codice fiscale

e Ragione Sociale

e Indirizzo

e Comune

e Sigla Provincia
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Servizi Sede Telematica

Utente: CGNNMO70AD1AD01R - NOME COGNOME

RLS - Visualizza Unita' Produttiva |

»Deleghe
» Pratiche in Lavorazione Ditta

B Storico Pratiche Codice ditta 11 Codice fiscale

»Manuzle utente

Ragione sociale MAURO

g
Indirizzo VIA PROVINCIALE,

Agenda Appuntamenti

Sedi Comune FRASSINORO Sigla provincia MO

Autoliguidazione

Consultazione Lista wnitd produttive

D' enunce
Non sono presenti Unita Produttive

D ichiarazione Unita
produttive
Ditte non Inail
ATTENZIONE: Per trasmettere le modifiche apportate all'INAIL occorre inoltrare la pratica
Gestione Utent= tramite la voce "Inoltra”

Il sistema avvisa con una nota che non sono presenti unita produttive e con un’ulteriore nota
che: “ATTENZIONE: Per trasmettere le modifiche apportate all'INAIL occorre inoltrare la
pratica tramite la voce “Inoltra”.

La voce Inoltra, € in ogni caso visibile soltanto se l'utente usufruendo dell’applicativo
‘Dichiarazione Unita produttive’ (selezionabile dal link Generale alla sinistra) effettua
I'inserimento di una Unita produttiva e poi ritorna alla presente applicazione, operazione
indispensabile per poter inserire un RLS (si deve avere inserita almeno una Unita produttiva).

10. Storico Pratiche

La selezione della voce Storico Pratiche dal menu principale determina la visualizzazione
dell’elenco storico delle pratiche, le quali sono individuate da:

e Codice Ditta

e Progressivo Richiesta
e per ciascuna ditta e presente il link Visualizza che consente la consultazione del dettaglio
della pratica inviata.
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Serwz; Sede Telematica

Utente: CGNNMO70AO01AD0D1R - NOME COGNOME

RLS - Elenco storico pratiche |

» Deleghe

» Pratiche in Lawarazione

® Storico Pratiche

Codice Ditta Progressivo Richiesta
L4F FFEFFEFF RL2013-09-10000006
14% FHFEE 5 RL2013-09-10000005

i i FrrEEEEE A
Consulente del Lavoro Old visualizza 14 RL20132-05-10000004
: i LaFEEEEEEE

R RL2013-09-10000003
Agenda Appuntamenti

» Manuale utente

Sedi visualizza Lg¥ FEFFEEE RL2013-09-10000002

visualizza T REEEEEIE RLZ013-09-10000001
Autoliquidazione visualizza L4F FFEFFEFF RL2013-09-09000002

visualizza 14F FEEEEEE RLZ013-09-09000001
Consultazione visualizza S8 S RLZ013-05-22000002
o visualizza 14FFEEEEEE RL2013-05-22000001
snunce visualizza 14T EETEEEE RLZ013-01-07000002
D chiarazione Unita visualizza T EEERE RL2013-01-07000001
produttive visualizza LFEEEEREE RLZ012-11-29000001

visualizza TTRREEIEAT RL2012-11-26000002
Ditte non Inail visualizza L FEEEEEEE RLZ012-11-22000001
Py prP—— visualizza pFFEEEEEEE RL2012-11-21000002
eshone Sten visuzlizza TR Rhnbiihad RLZ012-11-21000001

visuzlizza eSS RL2012-10-D8000001

Incentivi alle Imprese

La selezione del link Visualizza presenta le seguenti informazioni:
e Progressivo Richiesta
e Codice Ditta
e Codice fiscale
e Ragione Sociale
e Indirizzo
e Comune
e Sigla Provincia

con, inoltre, la lista delle unita produttive e il pulsante Stampa che consente la stampa del
dettaglio informativo in formato PDF (descritta nel paragrafo Stampa) .
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t.‘ Servizi Sede Telematica

Utente: CGNNMO70A01A001R - NOME COGNOME

RLS - Visualizza Storico Unita' Produ ttiva

» Deleghe
® Pratiche in Lavorazione
» fmnc Spuchs Progressive RL2013-09-10000004
’7250:1@::'“':3 Richiesta
SreuEe Codice ditta LiIIitn Codice fiscale  -ZZ:Z2.:IIZ
» Manuale utente
Ragione sociale BANCA SPA
Agenda Appuntamenti Indirizzo VIA PISA
Sedi
Comune BOLOGMNA Sigla provincia BO
Autoliquidazione

Consultazione

Lista unita produttive

Denunce i} Denominazione Comune Pr Cap
re— — visualizza 95992 DL CHIEVE CR 26010
Dichiarazione Units visuslizza 95995 up ARAGONA. AG 92021
produttive
wisualizza 96129 TEST UPLOAD BOLZAMNOD BZ 39100
D itte non Inail wisualizza 96130 TEST UPLOAD 2 BOLZANO BZ 39100
Gestione Utente
Incentivi alle Imprese
Libro Unico
Modulo PD-DAL Stampa
Puolizze Facchini
Polizze apparecchi RX 1Y .
Adobe”
e ™ Reader’
Polizze frantoi Requisiti: Acrobat Adobe Reader. Clicca per scaricare

Selezionando il link visualizza accanto all’unita produttive si accede alla seguente pagina di
dettaglio Storico Unita Produttive:
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Servizi

o\

» Deleghe

» Pratiche in Lavorazione

» Starico Pratiche

Starico Unita'
Produttive

® Storico Rappresentant

¥ Manuzle utente

onsulente del Lavoro Old

Agenda Appuntamenti
Sedi

Sede Telematica

Utente: CGNNMO70A01A001R - NOME COGNOME

RLS - Rappresentante Lavoratori per la Sicurezza

Progressivo RLZ2013-09-09000001

Richiesta

Codice ditta 1468 Codice fiscale CooiooSialos
Ragione sociale BANCA SPA

Indirizzo VIA PISA

Comune BOLOGMA Sigla provincia BO

Autoliquida zio ne

Consultazione

D enunce

D ichiarazione Unita
produttive

Ditte non Inail

Gestone Utente

Incentivi alle Imprese

Libro Unico

Modulo PD-DAL

Unitd Produttiva - 0508

Denominazione [

Indifizzo BAIA

Provincia CR Comune CHIEVE C.A.P. 26010
Lista pat
az5!

Lista Rappresentant

Nome Cognome D ata inizio
CEMMIOT 0201 A00 1R NOME COGNOME 12/1z2/2012

E selezionando il link Codice Fiscale dalla lista rappresentanti se ne visualizza il seguente
dettaglio informativo Storico Rappresentanti:

Pagina 29 di 31



N JUE

. S‘erwz.f Sede Telematica

Utente: CGNNMO70AO01AD01R - NOME COGNOME

RLS - Rappresentante Lavoratori per la Sicurezza |

¥ Deleghe

» Pratiche in Lavorazione

» Smiico Bratiche Progressivo RL2013-09-10000004

Starico Unita'
Produttive

» Storico Rappresentant

® Manuale utente

Richiesta
Codice ditta 1oz Codice fiscale  -zZizozziziz

Ragione sociale BANCA SPA

Consulente del Lavoro Old Indirizzo VIA PISA

;egf,"da Appuntamenti Comune BOLOGNA Sigla provincia BO

A utoliquida zione

. Unita Produttiva - 95993
Consultazione

Denominazione D

Denunce
D ichiarazione Unita Indirizzo BAIA
produttive
Provincia CR Comune CHIEVE C.A.P. 26010
Ditte non Inail
Lista pat

e s

Gestione Utente

Incentivi alle Imprese N N N
Rappresentante deilavoratori per la sicurezza

Libro Unico codice fiscale RoCiscoranaTa A AN~
Modulo PD-DA1

Cognome ROSS5I Nome Vi
Polizze Facchini

Data dal 12/02/2013

Polizze apparecchi RX

Nel caso in cui si scelga invece di visualizzare la ricevuta dallo storico, utilizzando il tasto
Stampa, verra invece mostrata la seguente ricevuta:

INAIL o

Istituto Nazicnale per Dichiarazione RLS
I'Assicurazione

contro gl Infortuni sul

Lavoro

Codice Ditta e Codice Fiscale  “~° 7 70

Ragione Sociale BANCA SPA

Indirizzo VIA PISA

Comune BOLOGNA Sigla Provincia BO

Data Ricevuta 1210972013 Progressivo Richiesta: FRL2013-05-10000003
Pagina 1
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INAIL
Istituto Nazionale per Dichiarazione RLS
I'Assicurazione

contro gli Infartuni sul

Lavoro

Unita" Produttiva

Denominazione D____

Sede dei lavori

Indirizzo BAIA v, wrurwr

C.A.P. 26010 Comune CHIEVE Provincia CR

Codice PAT nmmenan

Rappresentanti dei lavoratori per la sicurezza
Codice Fiscale Cognome Nome Data Dal

CoZUIIIITITTUUZIT ROsSI 12102203

Pagina 2

La ricevuta € sempre in formato PDF e puo essere salvata e stampata.
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